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Passo-a-passo de instru¢ao de processos de Acordo de Parceria

PARCEIRA < UFSM «FATEC

Check ltem Responsavel Observagoes
~ . Etapa prévia a contratacdo que permite as partes definicdo acerca da
Formatacao dos termos contratuais pap §a0 que pern par s
. . . . AGITTEC Propriedade Intelectual desenvolvida no projeto, royalties, prazo,
junto as partes envolvidas no projeto .
obrigacdes, dentre outros.
Memorando motivando/solicitando a . . . , "
. x . O memorando utilizado podera ser o modelo disponivel no sitio da
contratacao e indicando o supervisor | Coordenador . . .
. . AGITTEC e devera ser assinado pelo Diretor do Centro.
financeiro
Declara¢oes do Coordenador e do Coordenador As declaragoes deverdo atender as disposi¢des nas normativas internas da
Supervisor Financeiro UFSM, podendo ser utilizados os modelos disponiveis no sitio da AGITTEC.
O Registro no Sistema devera ter sido aprovado conforme normativas da
Ficha de registro do projeto no SIE Coordenador |Unidade Universitaria competente. A AGITTEC e o GAP serdo responsaveis
pelo auxilio ao pesquisador no preenchimento de todos os itens.
. . ~ A AGITTEC é responsavel por prestar auxilio ao Coordenador no
Projeto referente a contratacao Coordenador P porp .
enquadramento correto do projeto.
O Plano de trabalho devera observar os requisitos legais podendo estar
Plano de Trabalho Coordenador : . "
formatado nos moldes do modelo disponibilizado no sitio da AGITTEC.
A empresa devera comprovar a competéncia do responsavel para
Comprovante de Competéncia Coordenador |representa-la. A AGITTEC podera dar osubsidio necessario a empresa sobre
os documentos necessarios.
Aprovacdo pelo Orgdo Colegiado do Departamento O Departamento sera responsavel pela analise e liberagdo das horas de
departamento responsavel P dedicacao ao projeto de cada pesquisador envolvido.
Abertura do processo administrativo pelo AGITTEC Depois de cumpridas as etapas anteriores, a documentacao devera ser
DAG submetida a AGITTEC para que esta solicite abertura de Processo.
Unidade 0 Orgéo colegiado da Unidade Universitaria a qual esta ligado o
Aprovagao pelo Conselho do Centro Universitaria | coordenador é responsavel por avaliar a conveniéncia e oportunidade do
Competente projeto, bem como a relevancia técnica de sua execucao.
As partes deverao manter, durante o prazo do instrumento contratual,
Inclusdao documentos de regularidade AGITTEC condicOes de habilitacdo presentes quando da formalizacdo do ajuste
operacional e fiscal das partes envolvidas. presentes neste item, pois é condi¢do essencial para manutencao de
qualquer ajuste com a Administracdo Publica.
Emissao de Parecer quanto ao enquadramento na Lei de Inovacgao (Lei
Parecer AGITTEC AGITTEC A o, . sao(
10.973/04) e a Politica de Inovagdo da UFSM.
Devera estar de acordo com as normas legais para o tipo de contratagao
Minuta do instrumento juridico de parceria AGITTEC proposta, devendo observar os interesses da UFSM e ser aprovado por

todos envolvidos.

Aprovagao da PRA

Pro-Reitoria de
Administracao

A PRA sera responsavel pela analise da regularidade do processo e de
disposicoes financeiras pertinentes

Parecer da PROJUR

Procuradoria

Analise da observancia da legislacao vigente do processo e do instrumento

Juridica contratual proposto e emissao de parecer técnico- juridico
Aprovagao e Assinatura do Plano de EATEC A AGITTEC serd responsavel pela emissao do processo administrativo a
Trabalho pela FATEC FATEC, que devera aprovar e assinar o Plano de Trabalho.

Responsavel por aprovar a celebragao de convénios, acordos, ajustes e

~ i outros instrumentos congéneres com governos estrangeiros ou organismos
Aprovagao do Conselho Universitario CONSU . L cong ng  estrangeire ganis
internacionais e entidades estrangeiras ou nacionais, publicas, autarquicas
ou privadas, nos termos do Estatuto da UFSM.
. , Apos aprovado e processado no ambito Interno da Fundacao de Apoio, esta
Assinatura da Minuta pela FATEC FATEC pos ap P ) . vncag PoIo,
deverd proceder a assinatura da Minuta.
Aprovagao e Assinatura do Plano de O Processo devera ser submetido a apreciacao e assinatura do Gabinete de
GAP . . . o
Trabalho pelo GAP Projetos da Unidade Universitaria competente.
Assinatura da Minuta pela Empresa EMPRESA O envio da documentacdo para assinatura da empresa podera ser realizado
Participante do projeto pelo coordenador ou, preferencialmente, pela AGITTEC.
Efetivacao da contratacdo com a assinatura| Gabinete do
do Reitor Reitor

. A AGITTEC procedera a publicagdo do Contrato ou Acordo na forma exigida

Publicacao do Contrato/Acordo ~ prot P as g 19

AGITTEC por Lei. Serd observado o sigilo nos casos que tal sigilo for necessario.

Os tramites e padroes de documentos estao em processo de reformulacao e podem sofrer adequagdes tendo em vista as exigéncias legais e boas
praticas de gestdo de processos. Recomenda-se efetuar a verificagdo da tramitacao através da versao mais atualizada deste documento, que
estard disponivel no site da AGITTEC — www.ufsm.br/agittec.
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