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Passo-a-passo de instrucio de processos de Prestacio de Servicos Tecnologicos Tripartites
EMPRESA <~ UFSM — FATEC

Check Item Responsavel Observacoes
~ - Et dvia & trataca ite 3 rt finica
Formatagiio dos termos contratuais junto apa prévia a contratagao que permite as partes dg ni¢do acerca
X . . AGITTEC da Propriedade Intelectual desenvolvida no projeto, prazo,
as partes envolvidas no projeto N
obrigacdes, dentre outros
Memoranfl N II.IOtl.V ando/sollc1tan(?o a O memorando utilizado podera ser o modelo disponivel no sitio da
contratacio e indicando o supervisor Coordenador
. . . AGITTEC
financeiro assinado pelo Diretor do Centro
~ As declaragdes deverdo atender as disposi¢des nas normativas
Declaracoes do Coordenador e do . o i .
Supervisor Financeiro Coordenador | internas da UFSM, podendo ser utilizados os modelos disponiveis
Hpervisor Financet no sitio da AGITTEC
O Registro no SIE devera ter sido aprovado conforme normativas
da Unidade Universitaria competente. A AGITTEC e o GAP serao
Ficha de registro do projeto no SIE Coordenador responsaveis pelo auxilio ao pesquisador no preenchimento de
todos os itens, principalmente aos que se referem a Prote¢ao do
Conhecimento ¢ Fundagao
Projeto referente a contratacdo Coordenador A Agittec € responsavel por prestar auxilio a0 Coordenador no
enquadramento correto do projeto
O Plano de trabalho devera observar os requisitos legais podendo
Plano de Trabalho Coordenador | estar formatado nos moldes do modelo disponibilizado no sitio da
AGITTEC.
Deveré estar de acordo com as normas legais para o tipo de
Minuta do instrumento de contrato AGITTEC contratacdo proposta, devendo observar os interesses da UFSM e
ser aprovado por todos envolvidos
Aprovacio pelo Orgio Colegiado do O Departamento sera responsavel pela andlise e liberagao das
. Departamento . . 3 .
departamento responsavel horas de dedicagdo ao projeto de cada pesquisador envolvido
Abertura do processo administrativo pelo AGITTEC ApoOs cumpridas as etapas anteriores, a documentagdo devera ser
DAG submetida a AGITTEC para que esta solicite abertura de Processo
Unidade O Orgao colegiado da Unidade Administrativa a qual esta ligado o
~ . . coordenador ¢ responsavel por avaliar a conveniéncia e
Aprovacao pelo Conselho do Centro Administrativa . . N
oportunidade do projeto, bem como a relevancia técnica de sua
Competente ~
execugao
Emissdo de Parecer quanto ao
enquadramento na Lei de Inovagao (Lei
i ~ AGITTE
10.973/04) e a Politica de Inovagdo da GITTEC
UFSM
As partes deverdo manter, durante o prazo do instrumento
Inclusdo documentos de regularidade contratual, condi¢des de habilitagao presentes quando da
operacional e fiscal das partes envolvidas. AGITTEC formalizac¢do do ajuste presentes neste item, pois € condigao
essencial para manutencao de qualquer ajuste com a
Administragdo Publica
~ Pro-Reitoria A Pro-Reitoria de Administragdo serd responsavel pela analise da
Aprovacao da PRA de . . - . .
. ~ regularidade do processo e de disposi¢oes financeiras pertinentes
Administragao
. Analise da observancia da legislagdo vigente do processo e do
Procuradoria . .S .
Parecer da PROJUR Juridica instrumento contratual proposto e emissdo de parecer técnico-
juridico
Aprovagio e Assinatura do Plano de .A. AGITT]?C sera responsavel pela emissao dg processo
FATEC administrativo a FATEC, que devera aprovar e assinar o Plano de
Trabalho pela FATEC
Trabalho
Assinatura da Minuta pela FATEC FATEC Apos aproyado e proces§ado no am‘blto .Interno da andac;ao de
Apoio, esta devera proceder a assinatura da Minuta
Aprovacdo e Assinatura do Plano de GAP O Processo devera ser submetido a apreciagdo e assinatura do
Trabalho pelo GAP Gabinete de Projetos da Unidade Administrativa competente
Assinatura da Minuta pela Emopresa Além da assinatura, a empresa deverd comprovar a competéncia
.. peta Bp EMPRESA | do responsavel para representa-la. A Agittec podera dar o subsidio
Participante do projeto o gy
necessario a empresa sobre os documentos necessarios.
Efetivacdo da contratagdo com a assinatura Gabinete do
do Reitor Reitor
A AGITTEC procedera a publicagdo do Contrato na forma exigida
Publicagdo do Contrato AGITTEC por Lei. Serd observado o sigilo nos casos que tal sigilo for
necessario

Os tramites e padrdes de documentos estdo em processo de reformulacao e podem sofrer adequagdes tendo em vista as

exigéncias legais e boas praticas de gestdo de processos. Qualquer alteragao sera comunicada.

As vias originais do instrumento a ser assinado devem ser enviadas 8 AGITTEC, e o processo devera ser instruido com:

L.
IIL.

Quadro de horarios semanal dos servidores que participarao do projeto;
Autorizagdo da unidade de exercicio de cada servidor participante, por meio de ata da reunido deliberativa ou da

chefia imediata, quando da inexisténcia de 6rgao deliberativo; e

I1I.

Autorizagdo ou verificacdo de disponibilidade para uso de laboratorios, equipamentos especiais, espago fisico ou

de qualquer outro recurso material disponivel na UFSM, necessario, para a realizagdo das atividades, por meio de
Ata da reunido deliberativa ou da chefia imediata, quando da inexisténcia de 6rgao deliberativo.

e Tecnologia UFSM



