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PASSO-A-PASSO DE INSTRUCAO DE PROCESSOS DE PRESTACAO DE SERVICOS TECNOLOGICOS
CONTRATANTE & UFSM < FATEC
vl ltem Responsavel Observagdes
Formatac3o dos termos contratuais juntoa | AGITTECe Fase preparatdria a execugdo e contratago dos servigos, que definira
contratante Coordenador custos do projeto, propriedade intelectual, obrigagdes, etc.
. . O memorando utilizado poderd ser o modelo disponivel no site da
Memorando motivando/solicitando a i . . ,
. L . AGITTEC e devera ser assinado pelo Diretor do Centro responsavel
contratacao e indicando o supervisor Coordenador
financeiro O supervisor financeiro deve ser servidor da UFSM e ndo pode ser
participante do projeto ou subordinado a qualquer membro da equipe
Declaragbes do Coordenador e do Supervisor Coordenador | As declaragBes deverdo atender as disposic8es nas normativas internas,
Financeiro podendo ser utilizados os modelos disponiveis no site da AGITTEC
Relatério da Plataforma Web de Projetos da O projeto deve estar registrado adequadamente, classificagdo ‘extensao’,
UFSM Coordenador | 3¢50 em ‘prestacio de servicos’, situacio ‘em andamento’ e abranger a
totalidade do periodo de execug¢do do Plano de Trabalho
Projeto referente a contrataciio Coordenador A AGITTEC é responsavel por auxiliar o Coordenador no
enquadramento correto do projeto
Plano de Trabalho Coordenador A AGITTEC auxiliara o coordenador no preenchimento dos dados.
Podera ser utilizado o modelo disponivel no site da AGITTEC
Aprovacdo pelo Orgio Colegiado dol(s) Responsavel pela andlise e aprovacao das horas de dedicacdo ao projeto
Departamento(s) Coordenador | de cada pesquisador envolvido, além de pressupor anuéncia ao uso da
infraestrutura
Documento que comprova que o responsavel da empresa possui a
Comprovante de Competéncia Coordenador | jtrihuicso de representa-la. A AGITTEC dara o subsidio necessério sobre
o(s) documento(s) necessario(s)
Abertura do processo administrativo pelo DAG AGITTEC Realizadas as etapas anteriores, a documentacao deverd ser submetida
a AGITTEC para que esta solicite abertura de Processo
Unidade O colegiado da Unidade Universitaria responsavel avaliara a

conveniéncia, oportunidade e relevancia técnica/cientifica da execugdo
do projeto

Inclusdo documentos de regularidade operacional

As partes deverdao manter, durante o prazo do contrato, as condi¢des de

e fiscal das partes AGITTEC habilitacdo, condicdo essencial para manutenc¢do de qualquer ajuste com
a Administragao Publica
Parecer AGITTEC AGITTEC Emissdo de Parecer quanto ao enquadramento na Lei de Inovacgdo (Lei
10.973/04) e a Politica de Inovacdo da UFSM
Minuta do contrato AGITTEC Devera ser aprovado por todos os envolvidos e estar de acordo com as
normas legais, além de observar os objetivos Institucionais da UFSM
Aprovacdo Pré-Reitoria de Administracdo PRA Anadlise da regularidade do contrato e das disposi¢@es financeiras
pertinentes
Parecer Procuradoria Juridica PROJUR Andlise da observancia da legislacdo vigente do processo e do

instrumento contratual proposto e emissdo de parecer técnico-juridico
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Publicacdo do Contrato AGITTEC

A AGITTEC procedera a publicagdo do Contrato na forma exigida por Lei.

Os tramites e padrdes de documentos podem sofrer adequacgGes tendo em vista as exigéncias legais e boas praticas de gestdo de processos.
Recomenda-se efetuar a verificagdo da tramitacdo através da versdo mais atualizada deste documento, que estara disponivel no site da AGITTEC —
www.ufsm.br/agittec.




