Tutorial para
REVISORES GRAMATICAIS
(editores de texto)

Bt Elotrinica de

CONTABILIDADE

SEER

Sistema Eletronico de Editoragao de Revistas

Elaborado por:

Revista Eletronica de Contabilidade, adaptado do “Tutorial para Editores de Texto” do Ibict



O tutorial

Este tutorial foi desenvolvido para capacitar Revisores
Gramaticais (editores de texto) da Revista Eletronica de
Contabilidade que utiliza o SEER - Sistema Eletronico de
Editoracao de Revistas, como plataforma.

Os termos Editor de Texto e Revisor Gramatical designam a mesma funcao.
O nome foi modificado pela Revista Eletronica de Contabilidade por entender que o nome Revisor Gramatical é mais

apropriado para a funcao.



Solicitacao de Edicao de Texto

Para cada submissao aprovada em fase de edicao, o
Revisor Gramatical recebe uma notificacao intitulada
“Solicitacao de Edicao de Texto”, enviada pelo Editor
da revista ao e-mail informado no cadastro do Editor de
Texto (revisor gramatical)

Apos o recebimento da notificacao, basta acessar o
sistema com seu [ogin e senha, previamente informados
pelo Editor Gerente, como mostra o proximo slide.
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Revista Demonstracao para Editores

PAGINA IMICIAL SOBRE ACESSO CADASTR O PESQUISA ATUAL

ARQUIVOS MOTICIAs

Pagina inicial = Revista Demonstracao para Editores

Revista Demonstracao para Editores

Noticias

Mais Moticias,..

SISTEMA ELETROMICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS

Ajuda do sisterna

USUARIOD
Lagin I'Fernanda
Senha Ioooooo

[T Lemnbrar quermn sou

Acesso

O Revisor
Gramatical (Editor
de Texto) deve
preencher os
campos
assinalados com
seu login e senha,
clicando em
“Acesso”, em
seguida.

& Cwatras revistas

INFORMAGAD

& Pars Lejtores

& Doez Soabavas

|€| Concluido

l_ ’_ l_ l_ l_ |4 Internet



a Pagina do Usuario - Microsoft Internet Explorer
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PAGINA IMICIAL SOBRE PAGIMNA DO USUARIC PESQUISA ATUAL

ARQUIVOS MOTICIAs

Fagina inicial = Pagina do Usuario

Pagina do Usuério

Revista Demonstracao para Editores

» Editor de Texto

Minha Conta

% Mostrar Revistas

» Editar Perfil

® Alterar Minha Senha
®» Sair do Sisterna

SISTEMA ELETROMICO DE

EDITORACAD DE REVISTAS

Ajuda do sisterna

O Editor de Texto
(revisor gramatical)
deve clicar na sua

funcao para ter
acesso a Pagina de

Fmmmm————-

- = - = = ==

I Partugués [Brasil) ;I

COMTEUD QO DA
REVISTA

Pesquiza

ITDst =1

Fesquiszar |

Procurar

& Por Ediclo
* Por Autor
® Por Titulo
& OQutras revistas

INFORMAGAD

® Pars Lejtores

@ Concluido
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Editar Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda
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Revista Demonstracao para Editores

PAGINA IMICIAL SOBRE PAGIMNA DO USUARIC PESQUISA ATUAL

ARQUIVOS MOTICIAs

Pagina inicial = Usudrio = Editor de Texto = Submissoes Ativas

Submissoes Ativas

ATIVO AR QUIVAR

PR -Co D . .
I DESIGHWAR  SEC AUTORES TITULD SITUACAD
4 0315 REX brasieirs TesteE Passn 3
S [03-15 REX Garcia-Marquez DO AMOR E OUTROS DEMONIOS Passo 1
& 03-23 ART Cortazar RAYLIELS Passo 1
10 07-17 ART Moreno Passo 1

1added Itens

SISTEMA ELETROMICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS

A pagina de
submissoes ativas
apresenta os
trabalhos em
andamento,
incluindo a situagao.

Para iniciar a
edicao, o Editor de
Texto (revisor
gramatical) deve
clicar no titulo do
trabalho que Ihe foi

solicitado.
Pesquisa
I—
ITDst =
Pesquizar |

Procurar

& Por Ediclo
* Por Autor
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PAGIMA IMICIAL SOBRE PAGINA DO USUARIO PESQUISA ATUAL

AR GUINVGE MOTICcIAaS

Fagina inicial = Usudrio = Editar de Texto = #10 = Edicdo

#10 Edicao

Submissao

Autores Fernanda Passini Moreno (=]

Titulo & ordem das coisas

Secdo Artigos

Editor Jodo Silva =]

Editar Texto

Editor de Texto Luis Silva

AMALLAR METADADGS SOLICITACAD EMCAMIMNHADC COMCLUIDA
1. Edigdo de Texto Inicial 2007-07-17 Z2007-07-17 =

Docurnento: 10-45-1-CE DoC 2007-07-17
| Procurar. Transterir

Z. Edigdo de Texto do Author — — —
Docurnenta: Menhurmia)
3. Edigdo de Texto Final — — =

Docurnento: Menhurn(a)

I Procurar... Tranzferir |

Comentarios da Edigdo de Texto CIRETRIZES PARA EDICAC DE TEXTOD

SISTEMA ELETROMICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS

. Na area de edicdo, o

. Revisor Gramatical

' (Editor de Texto) pode
i avaliar e corrigir 0s

' metadados, fazer o

: download do

. documento para

' efetuar as correcoes
(clicando no documento
! renomeado pelo

. sistema) e enviar a

' versdo corrigida

' através do sistema
(clicando em procurar -
' para localiza-lo em seu
: computador e em

. transferir, em seguida)
|
|
|

Recomenda-se a leitura
das Diretrizes para
Edicao de Texto,
elaboradas pela equipe
da revista.
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PAGIMNA IMICIAL SOBRE PAGIMA DO USUARIO PESQUISA ATUAL SHSTEMAREERTR NI GRDE
EDITORACAD DE REVISTAS

AR GUINVGE MOTICcIAaS

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- .I'Jl.]l.lda dD SIStEI‘I‘la
Fagina inicial = Usuario = Editar de Texto = #10 - Edigde S em e e e e m m e m mm e —m—————

Ldick Alternativamente, o
#10 Kdigao Editor de Texto (revisor
gramatical) pode enviar

1

1

1

1

|
Submissao i comentarios pelo
Autores Fernanda Fassini Moreno [=] i SiStema'
L L i Ao finalizar a fase inicial
Editor Tofa Silva =] ! de edicdo, o Editor de
........................................................................................................ : Texto (revisor

: . gramatical) deve clicar

Editar Texto ° no icone)abaixo de
Editor de Texto Luis Silva : COﬂClUl’da.
AVALLAR METADADOS SOLICITACAD ENCAMINHADD CONCLUTDA e

1. Edigdo de Texto Inicial 2007-07-17 2007-07-17 COMTEUD O DA

Docurnento: 10-48-1-CE.DOC 2007-07-17 REVISTA
I Frocurar. .. Tran=feri | Pesquisa

ITDdDS ;I

Docurnenta: Menhurmia)
Fesquizar |

3.  Edig8o de Texto Final - — =

Z. Edigdo de Texto do Author — — —

Docurmento: Menhurnia) Procurar

| Frocuiar... Transterit | ® [Por Edicio

Por Autor

[ ]
Comentarios da Edigdo de Texto DIRETRIZES PARA EDICAD DE TEXTO ® Por Titulo
& Cutras rewvistas

=)
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S R : S i i S i EDITORACASD DE REVISTAS ;I
ARQUIVOE MOTICIAS
T 1
| I
Fdgina inicial = Usudrio = Editor de Texto = E-mail : AO E:ll_car no |ane da :
_ _ | pagina anterior,0 |
| . I
Enviar E-mail ! sistema abre |
--P-;l':; ------------------------------------ ld ---------- .---. --------------- F- -------- ; -------- : -b-- -------------------------------------------------------------- : automaticamente a :
F P M = @ihict . =
N | ernanda Passini Moreno =fernandarm@ibi : tela de E'mall Padrao :
gacrgggﬂp;a IJD&D Silva =editor_secao@yahoo.com.br= i informando a i
BCC (Copi 1 5 :
Hob s | i conl\cllusao do trabalho. i
Incluir Destinatério | Inohircc | Inclir Boc : Ote__que 0 texto :
1 I
T Enviar copia desta mensager para meu e-mail : padrao pOde ser :
(editor_de_texto@yahoo.com.br) ! modificado e os !
' destinatarios sdoo
Anexes | [Posuar. __Tronsterr_| ' Autore o Editor !
1 ’ |
. ! responsavel pela !
De =7UTF-37B*THXDr=MgUZlsdmE=7= <editor_de_texto@yahoo.com.br= : . ~ :
— , . submissao. |
Assunto I[RDE] Edig8o de Texto Concluida 7 i
| z , . I
Corpo Fernanda Passini Morena, ;I : E pOSS|Ve| enviar um :
Conclui a primeira rodade de Edigdo de Texto do : documento anexado- :
ranuscrito "A ardem das coisas”, submetido a Revista : :
Dernonstracdo para Editores, estando disponivel ao autor e 1 _ 1
ao editor para avaliagdo das sugestdes de alteracdo e : Para enviaro e mall’ 0 :
comentarios. i Editor de Texto (revisor |
Eg{ragglcendn a atengio dispensada, i gramatical) deve Clicar :
uis Silva . !
: em enviar. :
b e e e e e e o I
® Por Titula =

Mao enviar E-mail

@ Cancelar

® Catras revistas

INFORMACAD

|€| Concluido
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Argquivo  Editar

Exibir  Fawaoribos  Ferramentas  Ajuda
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Revista Demonstracao para Editores

PAGIMA IMICIAL SOBRE PAGIMNA DO USUARTIC

ARQUIVOS MOTICIAS

Fagina inicial = Usudrio = Editor de Texto = #10 = Edicao

#10 Edicdo

Submissao
Autares Fernanda Passini Moreno (=]
Titula & ordern das coisas
Segdo Artigos
Editar Jodo Silva =]
Editar Texto
Editor de Texto Luis Silva
aoialTAaR METADADDS SQLICITA.;,EQ
1. Edigdo de Texto Inicial 2007-07-17
Docurnento: 10-45-1-CE.LOC 2007-07-17
I Procurar. Transferit
Z. Edigdo de Texto do Author 2007-07-17

Docurnento: Menhurn(a)

3. Edigdo de Texto Final —

Docurnenta: Menhurmia)

I Frocurar. .. Transferir |

PESQUISA

EMCAMIMHAD O

2007-07-17

Comentarios da Edigdo de Texto CIRETRIZES PARA EDICAC DE TEXTOD

ATUAL

COMCLUIDA

[=] zoo07-07-17

Apds o envio do e-mail, o
sistema registra a data de
conclusao desta fase.

O (Revisor Gramatical)
pode dar andamento a

| outros trabalhos

. solicitados, ou sair do

| sistema e aguardar a

i notificagao de conclusao
1

de avaliagao da edicao de
texto, enviada pelo Autor
! (segunda fase da
edicao).

o trabalho do Editor de
Texto (revisor gramatical)
apos a segunda fase da

edicao.

e e e e e et e e e e e e e e ==

Fesquisar I

Procurar

1
. O préximo slide apresenta
1

& Por Ediclo
* Por Autor
® Por Titulo

|€| Concluido
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Revista Demonstracao para Editores

PAGIMA IMICIAL SOBRE PAGINA DO USUARTO PESQUISA ATUAL

ARQUIVOS NoTICIAS

Pagina inicial = Usudrio = Editor de Texto = #10 = Edicdo

#10 Edicao

Submissao
Autores Fernanda Passini Moreno (=]
Titulo A orderm das coisas
Zegdo Artigos
Editor Jodo Silva =]
Editar Texto
Editor de Texto Luis Silva
AALIAR METADADOS SOLICITACAD EMCAMIMHAD O coMcLUIDA
1. Edigdo de Texto Inicial Z007-07-17 Z007-07-17 [=] zo007-07-17
Docurnento: 10-45-1-CE.DOC 2007-07-17
I Prgcu[ar“_ Tranzferir
2. Edigdo de Texto do Author 2007-07-17 2007-07-17 2007-07-17

Docurnenta; Menhurmial

3. Edigdo de Texto Final 2007-07-17 2007-07-17 =

Cocumento: Menhumia
Procurar... Tranzferir

Comentarios da Edicdn de Texto DIRETRIZES PARA ELICAD DE TERTO

T e

O sistema registra a data
da solicitacao.

Apoés a leitura dos
comentarios do Autor e do
Editor, o Editor de Texto
(revisor gramatical) pode
registrar seus
comentarios e/ou enviar
o documento com a
edicao de texto finalizada.

& Ativo (4]
& Arquivar (1)

IC I MA

I Portugués [Brasil) ;I

COMTEUD O DA
REVISTA

Pezquisa

ITc\dc\s ;I

Fesquizar |

Procurar

& Por Edicdo
® Por Autor
® Por Titula
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ARQUIVOS HoTicIas
Fagina inicial = Usudrio = Editor de Texto = #10 = Edicao
#10 Edicao
Submissio
Autares Fernanda Passini Morenao (=]
Titulao & ordern das coisas
Secdo Artigos
Editor Jodo Silva [Z]
Editar Texto
Editor de Texto Luis Silva
AnALIAR METADADGS SOLICITACAD EMCAMIMHAD O CONCLUIDA
1. Edigdo de Texto Inicial 2007-07-17 2007-07-17 [=] zoo7-07-17
Docurnento: 10-45-1-CE.LOC 2007-07-17
I Procurar. . Transferit
2. Edicdo de Texto do Author 2007-07-17 2007-07-17 2007-07-17

Docurnento: Menhurn(a)

3. Edigdo de Texto Final 2007-07-17 2007-07-17

Docurnento: 10-45-2-CE DOC 2007-07-17

I Pracurar. .. Transferir

Corentdrios da Edigdo de Texto CIRETRIZES PARA EDICAC DE TEXTOD

e

sistema registra o

Apoés a transferéncia, o

documento renomeado.

gramatical) deve informar
ao Editor a conclusao do

trabalho, clicando no
icone circulado.

O Editor de Texto (revisor ,

EDITOR DE TERTO

Subrniss8es
® Ativo (4]
® Arguivar (1)

IDICOMA

I Partugués [Brasil) ;I

CONTEUD O DA
REVISTA

Pesquiza

N

ITDst =
FPesquizar |

Procurar

Por Edicdo
Bor Autar
FPor Titulo
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ARQUIVOS HOTICIAS

Fagina inicial = Usudrio = Editor de Texto = #10 = E-mail

Enviar E-mail

Para IJD&D Silva =editor_secao@yahoo.com.br>
CC {Capia I

Carbonao)

BCC (Capia I

Cculta)

Incluir Destinatério | Ineluirce | ineiuir BCC

T Enviar copia desta mensagem para meu e-mail
(editor_de_texto@vyahoo.corm.br)

Anexos I I Procurar... Transferir |

De =7UTF-87BYTHXDrxMgUzZlsdmE=7= =editor_de_texto@yahoo.com.br=
Assunto |[RDE] &valiacdo da Edicdo de Texto Final Concluida
Corpo loda Silva, ;l

Conclui a edigdo da versdo final do manuscrito "A ordern das
coisas"”, submetido a Revista Demonstragdo para Editores, a
qual esta pronta para preparagdo das Composigies,

Luis Silva

@ Cancelar M&o enviar E-mail

ECT TR ry OE REW TS TFs

R e L e

Ao clicar no icone da
pagina anterior, 0
sistema abre
automaticamente a
tela de E-mail Padrao
informando a
conclusao do
trabalho. Note que o
texto padrao pode ser
modificado.

Para enviar o e-mail, o

Editor de Texto (revisor

gramatical) deve clicar
em enviar.

Pezquisa

ITDdDS ;I

FPesquisar |

Procurar

® Por Edicdo
& Por Autor

& Por Titulo
-

Dutras revistas

IMFORMAGAD

& Para Lejtares

|€| Concluido
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Revista Demonstracao para Editores

PAGIMA IMICIAL SOBRE PAGIMNA DO USUARTIC

ARQUIVOS MOTICIAS

Fagina inicial = Usudrio = Editor de Texto = #10 = Edicao

#10 Edicdo

Submissao
Autares Fernanda Passini Moreno (=]
Titula & ordern das coisas
Segdo Artigos
Editar Jodo Silva =]
Editar Texto
Editor de Texto Luis Silva
aoialTAaR METADADDS SQLICITA.;,EQ
1. Edigdo de Texto Inicial 2007-07-17
Docurnento: 10-45-1-CE.LOC 2007-07-17
I Procurar. Transferit
Z. Edigdo de Texto do Author 2007-07-17

Docurnento: Menhurn(a)

3. Edigdo de Texto Final Z007-07-17

Docurnento: 10-45-2-CEDOC 2007-07-17
I Procurar... Tranzferir

PESQUISA

EMCAMIMHAD O

2007-07-17

2007-07-17

£007-07-17

Comentarios da Edigdo de Texto CIRETRIZES PARA EDICAC DE TEXTOD

ATUAL

COMCLUIDA

[=] zoo07-07-17

2007-07-17

[Z] zoa7-07-17

SISTEMA ELETRONICO DE
EDITORACAD DE REVISTAS

Ajuda do zisterna

USUARIO

Usudrio Logado:

luis
® PRevistas no sistermna
& Perfil

O sistema registra a
data da conclusao do
trabalho.

.
|

!

|

|

|

|

i O Editor de Texto

. (revisor gramatical)

' pode continuar no

| sistema, navegando
pela barra superior, ou
! sair do sistema,

. clicando em sair do

. sistema, assinalado

! .

|

& Por Ediclo
* Por Autor
FPor Titulo

l_ ’_ l_ l_ l_ |4 Internet



._@e?ﬂz;}';fi&? %%ﬁtifzzizz de

CONTABILIDADE

Duvidas?

Contate a Equipe:
revistacontabeis@mail.ufsm.br
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