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O tutorial

Este tutorial foi desenvolvido para capacitar Revisores 
Gramaticais (editores de texto) da Revista Eletrônica de 
Contabilidade  que utiliza o SEER – Sistema Eletrônico de 
Editoração de Revistas, como plataforma.

Os termos Editor de Texto e Revisor Gramatical designam a mesma função.
O nome foi modificado pela Revista Eletrônica de Contabilidade por entender que o nome Revisor Gramatical é mais 

apropriado para a função.



Solicitação de Edição de Texto

Para cada submissão aprovada em fase de edição, o 
Revisor Gramatical recebe uma notificação intitulada 
“Solicitação de Edição de Texto”, enviada pelo Editor 
da revista ao e-mail informado no cadastro do Editor de 
Texto (revisor gramatical)Texto (revisor gramatical)

Após o recebimento da notificação, basta acessar o 
sistema com seu login e senha, previamente informados 
pelo Editor Gerente, como mostra o próximo slide.



O Revisor 
Gramatical (Editor 

de Texto) deve 
preencher os 

campos 
assinalados com 

seu login e senha, 
clicando em 

“Acesso”, em 
seguida.



O Editor de Texto 
(revisor gramatical) 
deve clicar na sua 
função para ter 

acesso à Página de 
Submissões Ativas.Submissões Ativas.



A página de 
submissões ativas 

apresenta os 
trabalhos em 
andamento, 

incluindo a situação.incluindo a situação.

Para iniciar a 
edição, o Editor de 

Texto (revisor 
gramatical) deve 
clicar no título do 

trabalho que lhe foi 
solicitado.



Na área de edição, o 
Revisor Gramatical 

(Editor de Texto) pode 
avaliar e corrigir os 
metadados, fazer o 

download do 
documento para 

efetuar as correções 
(clicando no documento (clicando no documento 

renomeado pelo 
sistema) e enviar a 
versão corrigida

através do sistema 
(clicando em procurar -
para localizá-lo em seu 

computador e em 
transferir, em seguida)

Recomenda-se a leitura 
das Diretrizes para 

Edição de Texto, 
elaboradas pela equipe 

da revista.



Alternativamente, o 
Editor de Texto (revisor 
gramatical) pode enviar 

comentários pelo 
sistema.

Ao finalizar a fase inicial 
de edição, o Editor de de edição, o Editor de 

Texto (revisor 
gramatical) deve clicar 

no ícone abaixo de 
concluída.



Ao clicar no ícone da 
página anterior, o 

sistema abre 
automaticamente a 

tela de E-mail Padrão
informando a 

conclusão do trabalho. 
Note que o texto 
padrão pode ser 
modificado e os 

destinatários são o destinatários são o 
Autor e o Editor 

responsável pela 
submissão.

É possível enviar um 
documento anexado.

Para enviar o e-mail, o 
Editor de Texto (revisor 
gramatical) deve clicar 

em enviar.



Após o envio do e-mail, o 
sistema registra a data de 

conclusão desta fase.

O (Revisor Gramatical) 
pode dar andamento a 

outros trabalhos 
solicitados, ou sair do 
sistema e aguardar a 

notificação de conclusão 
de avaliação da edição de de avaliação da edição de 
texto, enviada pelo Autor 

(segunda fase da 
edição).

O próximo slide apresenta 
o trabalho do Editor de 

Texto (revisor gramatical) 
após a segunda fase da 

edição.



O sistema registra a data
da solicitação.

Após a leitura dos 
comentários do Autor e do 
Editor, o Editor de Texto 
(revisor gramatical) pode 

registrar seus 
comentários e/ou enviar 

o documento com a o documento com a 
edição de texto finalizada.



Após a transferência, o 
sistema registra o 

documento renomeado.

O Editor de Texto (revisor 
gramatical) deve informar
ao Editor a conclusão do 

trabalho, clicando no 
ícone circulado.



Ao clicar no ícone da 
página anterior, o 

sistema abre 
automaticamente a 

tela de E-mail Padrão
informando a 
conclusão do 

trabalho. Note que o 
texto padrão pode ser 

modificado.

Para enviar o e-mail, o 
Editor de Texto (revisor 
gramatical) deve clicar 

em enviar.



O sistema registra a O sistema registra a 
data da conclusão do 

trabalho.

O Editor de Texto 
(revisor gramatical) 
pode continuar no 

sistema, navegando 
pela barra superior, ou  

sair do sistema, 
clicando em sair do 
sistema, assinalado 

acima.



Dúvidas? Dúvidas? 

Contate a Equipe: 

revistacontabeis@mail.ufsm.br


